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 PENGGUNAAN KENDARAAN DINAS UNTUK
SEKRETARIAT NAMA SOP . KEPERLUAN PRIBADI/KELUARGA
#OASAR HUKUM - Lo s A s e e St KUALIFIKASI:PELAKSANA - © "7 2
S Foriuran Pemerintah No. 6 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah 1. Memiliki SIM ( Surat ljin Mengemudi)

2. Mampu mengoperasionalkan kendaraan

2. Peraturan Menteri Keuangan RI No. 96/PMK.06/2007 tentang Tata Cara Pelaksanaan Penggunaan,
3. Memiliki kemampuan untuk memahami peraturan perundang-undangan

Pemanfaatan, Penghapusan dan Pemindahtanganan Barang Milik Negara

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

Peraturan Menteri Pertanian Nomor: 61/Permentan/OT.140/10/2010 tentang Organisasi dan Tata kerja

Kementerian Pertanian.
6. Surat Keputusan Inspektur Jenderal No. 1131.1/kpts/PL.240/H/08/2014 tentang Penunjukan Penanggungjawab

Pemegang Kendaraan Dinas Operasional Roda Enam, Empat dan Dua Lingkup Itien Kementan .

JKETEF AN 5 PR A PERALATAN/PERLENGKAPAN . -
1. SOP Penggunaan Kendaraan Dinas Untuk Keperluan Antar Jemput Pegawai 1. SK Penunjukan
2. SOP Penggunaan Kendaraan Dinas Untuk Keperluan Dinas Dalam Kota 2. Kendaraan Dinas

3. SOP Penggunaan Kendaraan Dinas Untuk Keperluan Dinas Luar Kota

PENCATATAN DAN PENDATAAN

elayanan akan terganggu apabila petugas terlambat atau tidak masuk kerja tanpa ada pemberitahuan




SOP PENGGUNAAN KENDARAAN DINAS UNTUK KEPERLUAN PRIBADI/KELUARGA

Pelaksana _ Mutu baku
Uraian Kegiatan P Kasubbag Pengelola ~ Sekretaris Ket
Unit Pengguna PRT BMN Kabag KP Iien Kelengkapan Waktu Output
Mengajukan permintaan kendaraan sesual surat permohonan .. | ketersediaan
kebutuhan Jumlah penumpang dan ; unit pengguna 15 menit kendaraan
diwajibkan menggunakan pengemudi kantor
Menugaskan pengelola BMN untuk W .
menyiapakan blangko permintaan kendaraan _1| kﬁ;ﬁ:gﬁi" 15 menit disposisi
untuk keperluan pribadi/keluarga
. N
Memberikan blgn_gko (model A3) kep‘ada [—j iEioais) o Biéngke
Pemohon Peminjaman Kendaraan Dinas.
Mengisi blangko permintaan kendaraan Blangko yang
(Model A3) sesuai format yang telah Y — 5 ment Zytdaz dtusn dan
disediakan di bagian urusan kendaraan dan \7__1 itandatangani
R atasan
dlaJUkan ke Kasubbag lanasuna unit
Mengecek, meneliti kebutuhan dan \ Blangko yang .,
ketersediaan kendaraan dan pengemudinya. P sudah diisi dan su::r? dci)isyiadalgn
Jika Setuju Kasubbag menandatangani tidak setuju \//_ 4 setuju ditandatangani 15 menit dlfEndEERGAF
blangko, jika Tidak Setuju blangko atasan langsung Kasubbag PRT
dikembalikan kepada unit pengguna unit pengguna
Memberi persetujuan mengenai Peminjaman \K Blangko yang Blangko yang
Kendaraan Dinas. Jika Setuju Kabag KP i SaiTo < P = sudah diisi dan 15 iREHT sudah diisi dan
menandatangani blangko, jika Tidak Setuju J A I ditandatangani ditandatangani
blangko dikembalikan kepada Kasubbag Kasubag PRT Kabag KP
Memberi persetujuan mengenai Peminjaman T ——
Kendaraan Dinas. Jika Setuju Sekretaris /\ angxo yang =NgRO yand
Itien menandatangani blangko, jika Tidak tidak setuju N sudah diisi dan | 45 menit St HIEToen
! ditandatangani ditandatangani

Setuju blangko dikembalikan kepada Kabag Kabag KP Sekretaris Itjen
KP setuju
Menyiapkan kendaraan sesui yang akan Blangko yang
dipergunakan setelah blangko permintaan \ sudah diisi dan : ;

: . A
penggunaan kendaraan sudah I ) ditandatangani 15 menit rsip

ditandatangani seluruhnya

Sekretaris Itjen




