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1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara 1. PNS

2.

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

2. Memahami Tugas dan Fungsi

3. Peraturan Presiden Rl Nomor 139 Tahun 2024 Tentang Penataan Tugas dan Fungsi, 3. Memiliki kemampuan mengoperasionalkan Microsoft Office
Kementerian Negara Kabinet Merah Putih Periode Tahun 2024-2029 4. Teliti
4. Peraturan Pemerintah RI Nomor 10 Tahun 2005 Tentang Unit Organisasi Dan Tugas Eselon |
Kementerian Negara Republik;
5. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 158 Tahun 2023 Tentang Perubahan Atas Peraturan
Menteri Keuangan Nomor 171/PMK.05/2021 Tentang Pelaksanaan Sistem SAKTI
6. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 107 Tahun 2024 Perubahan Atas Peraturan Menteri
Keuangan Nomor 62 Tahun 2023 Tentang Perencaan Anggaran, Pelaksanaan Anggaran,
serta Akuntansi dan Pelaporan Keuangan
7. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Adminstrasi Pemerintahan
8. Peraturan Menteri Pertanian Rl Nomor 02 Tahun 2025 Tentang Organisasi dan Tata kerja
Kementerian Pertanian
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. ATK
2. Komputer
3. Data Keuangan
4. Jaringan Internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik




SOP Pengajuan pembayaran Kegiatan pengadaan barang persediaan dan modal melalui GU

Unit Kerja Terkait

Mutu Baku
Petugas Ki
No. Aktivitas Penanggungja . Petugas input Monitoring Operator Operator PR et
wab kegiatn Verifikator BAST Petugas BKU Realisasi Pembayaran PPK Bendahara Komitmen PPSPM Arsiparis Kelengkapan Waktu Output
Anggaran
1 |Dokumen Tagihan (Kuitans)) C ) Ya_ | RAB, Kuitznsi dan SSP 10menit |RAB, Kuitansi dan SSP
2  |Vertfikasi dokumen tagihan RAB, Kuitansi dan SSP 30 Menit RAB, Kultansi dan SSP yang telah
divesifikasi
I Tidak
M i RAB, Kuitansi dan SSP tolah
3 input kods barang (Apablla barang RAB, Kuitans) dan SSP yang +0ment |dveriskasidan tolzh az&?mr
p dan modal) ke dalzm aplikasi SAKTI telah diverifiasi ya ko dalam opikasi SAKT)
RAB, Kuitansi dan SSP yang RAB, Kuitansi dan SSP yang telah
4 input data ke dalam aplikasi Si Aku telzh diverifikasi dan telah dinput 10 mentt diverifikasi dan telah dinput BAST
\ BAST nya ke dalam aplikasi nya ke dalam aplikesi SAKTI seita
SAKTI tetah L
N o RAB, Kuitansi dan SSP yang RAB, Kultansi dan SSP yang telah
i 9 telzh divorificasi dan telah dinput diverifikasidan telah dnput BAST
5 |input data kuitans ke dalam realsasi anggaran BAST nya ke datam apiikasi 10 menk tya ke dalam aplikasi SAKTI serta
SAKTI sorta tetah dibukukan telah dibukukan
RAB, Kuitznsi dan SSP yang )
6 {Input data kuitansi ke dalam apiikasi Skt : t:fsh.rd:;d::?:;:: :;mmwl 10 menit :2: SPBy yang siap divalidasi olsh
SAKTI serta telah dibukukan
7 |Persetujuan Pembayaran :‘2: g::vm slap divalidasi 10 ment |AOK S'P‘anhy:r;%:lap divalidasi dan
" § ADK SPBy yang siap divatidasi (ADK SPBy yang telah disetujui PPK
8 |Pombukuan pada apkkas! Sakt dan disetejui olsh PPK 10ment {125 telch dibukikan olch Bendahsra
ADK SPBy yang telah disetujui
9 |Pombuaten SPP PPK dan telah dioukukan oleh | 15 mona [DoKumen SPP besarta
' Bendahara engkapanaya
Dokumen SPP beserta Dokumen SPP yang telah disetujui
10 |Persetujuan dan penerbitan SPP T} \etongkapannya 120 ment | &R
Dokumen SPP yang telah D SPP yang tetah disetujul
11 |Pombustan SPM disetujul oleh PPK 10ment | o1on pPK
| S—
h disetu]
i B it LU ekttt
t Ya
13 |Pendokumentasian SPM beserta lampiran Dokumen SPP don SPMbeserta | o Dokumen SPP den SPM beseita

dokumen pendukung lninnya

dokumen pendukung lainnya

Catatan:

Mutu baku waktu dihitung per dokumen




