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REPUBLIK INDONESIA

INSPEKTORAT JENDERAL

SEKRETARIAT

- Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

- Peraturan Presiden Rl Nomor 139 Tahun 2024 Tentang Penataan Tugas dan Fungsi,
Kementerian Negara Kabinet Merah Putih Periode Tahun 2024-2029

. Peraturan Pemerintah RI Nomor 10 Tahun 2005 Tentang Unit Organisasi Dan Tugas Eselon
| Kementerian Negara Republik;

. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 168 Tahun 2023 Tentang Petunjuk Pelaksanaan
Pemotongan Pajak Atas Penghasilan Sehubungan Dengan Pekerjaan, Jasa, Atau Kegiatan
Orang Pribadi

. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 107 Tahun 2024 Perubahan Atas Peraturan Menteri
Keuangan Nomor 62 Tahun 2023 Tentang Perencaan Anggaran, Pelaksanaan Anggaran,
serta Akuntansi dan Pelaporan Keuangan

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 35 Tahun 2012 Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Adminstrasi Pemerintahan

. Peraturan Menteri Pertanian RI Nomor 02 Tahun 2025 Tentang Organisasi dan Tata kerja
Kementerian Pertanian

1. PNS

2. Memahami Tugas dan Fungsi

3. Memiliki kemampuan mengoperasionalkan Microsoft Office
4. Teliti

T ATK

2. Komputer
3. Data Keuangan

4. Jaringan Internet

. D:snma sbaal data elektronik
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VERIFIKASI NON PERJALANAN DINAS

Nama SOP

Makro




SOP VERIFIKASI DOKUMEN NON PERJAD!

Unit Kerja Terkait

Mutu Baku Waktu
Nomor Aktivitas . ]
Pendamping Verifikator Petugas BKU Bendahara Kelengkapan Waktu Output
Ya
t Penyampaian dokunten tagihan non perfadin RAB, Kuitansi, Surat Setoran Pajak RAB, Kuitansi, Surat Setoran Pajak
| lidak l
b 2 RAB, Kuitansi, Surat Setoran Pajak
2 |Reviuketersediaan dan perhitu k o i ’ '
eviu anggaran dan perhitungan peja S ] RAB, Kuitansi, Surat Setoran Pajak yang telzh diverifikasi
o I
~— . RAB, Kuitansi, Surat Setoran Pajak
3 |Pembukuan ] RAB, "‘“l‘:"::" 5::::”"" Pajsk vang telsh diverifikasi dan telzh
vang te e s dibukukan
— - —_ - - - — e — Kuitansi, Surat Satoran Pajak
1. RAB, Kuitans, Surat Setoran Pajak RAB, Kultans), Su ranPaja
\ah diverifikasi dan telsh yang telah diverifikasi dan telah
4 Pembayaran yang telal el sidan

dibukukan

dibukukan
2, Bukti Transfer pada Aplikasi CMS

(Cash Management System)




